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Einleitung

800 Jahre (brandenburg-)preuflische Geschichte zum Anfassen -
Archivkoffer des Geheimen Staatsarchivs PreufSischer Kulturbesitz
(GStA PK)

ieses Zitat hat bis heute nicht an Aktualitit
D verloren und es gibt nur wenige Orte, an de-
nen Geschichte so greifbar wird wie in Archiven
— lebendige Orte der Geschichte und historischen
Bildung. Archive laden zur Begegnung mit histo-
rischen Ereignissen, Entwicklungen und Personen
ein, sie regen zum eigenstandigen Erforschen des
Vergangenen an und fordern zur kritischen Ausei-

nandersetzung auf.

Mit dem seit Ende Juni 2017 zur Verfiigung stehen-
den Archivkoffer erweitert das GStA PK zum einen
sein Angebot der Kulturellen Bildungsarbeit und
mochte zum anderen Schiiler*innen (SuS) und deren
Lehrer*innen einladen, neue Wege im Rahmen des
Geschichtsunterrichts zu gehen und den Umgang

mit Originalquellen im Archiv zu férdern.

Der von der AG Kulturelle Bildungsarbeit konzipierte
und unter Mitwirkung der Bildstelle und Restaurie-
rungswerkstatt des GStA PK designte Archivkofter
entstand im Rahmen eines dreijahrigen Kooperati-
onsvertrages mit der Schule an der Haveldiine in
Spandau und beinhaltet eine umfassende Samm-
lung von originalgetreuen Nachbildungen der im
GStA PK verwahrten Quellengattungen aus zahlrei-
chen historischen Epochen und deren Ereignisse,

Schriftbeispiele und deren Transkriptionen, ein

»Nur wer die Vergangenheit kennt, hat eine Zukunft!“

Wilhelm von Humboldt

Glossar archivischer Begriffe sowie Materialien
und Informationen zur Nutzung und zum Umgang
mit Akten (Lupe, Keilkissen, Bleischlange, Lesezei-
chen). Vervollstindigt wird dieses Angebot durch
umfassendes Informationsmaterial {iber das Archiv
und seine Bestdnde, Nachldsse und Sammlungen
sowie eine padagogische Handreichung zu Quel-

lengattungen.

Mit dem Archivkoffer erhalten die SuS die Moglich-
keit, mit allen Sinnen zu lernen und den Unterrichts-
gegenstand Quelle (wortwortlich) zu begreifen. Ziel
ist es, ein langerfristiges Interesse am Unterrichtsge-
genstand zu wecken, den SuS eine bewusste Wahr-
nehmung nahezubringen und ihnen zu zeigen, was
Quellen alles ,,kénnen” und wie vielfaltig die Arbeit

mit ihnen sein kann.

Hierzu ist es aber von Bedeutung, dass es eine
Beschiftigung mit der Quelle an sich gibt. Den SuS
soll in einem kleinen ,Einfithrungskurs® Gelegen-
heit gegeben werden, zunichst einmal zu erkennen,
was im Allgemeinen als Quelle bezeichnet wird
und wie vielschichtig dieser Begrift — als zentraler
Erkenntnisgegenstand der Geschichtswissenschaft
- im Besonderen mit Hinblick auf die vielen unter-

schiedlichen Quellengattungen ist. Diesbeziiglich

ist das Material so gestaltet, dass es nach der Ein-
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tithrung des Quellenbegriffs zum einen kooperativ
erschlossen wird. Zum anderen bleibt es aber nicht
bei bloler Theorie, da die SuS die verschiedenen
Quellengattungen auch haptisch kennenlernen, in-
dem sie diese im Archivkoffer finden und sich ihre
neu gewonnenen Kenntnisse unmittelbar exemp-
larisch vor Augen fithren und anderen prasentieren
konnen. Die Kompetenzen, die dadurch vermittelt
werden, vertiefen nicht zuletzt die Arbeitsweise, die
auch bei den zentralen Priifungen sowie im Unter-

richt gingig sind.

Bei dem vorliegenden Exemplar handelt es sich nicht

um den kompletten Archivkoffer, sondern um den

Constanze Krause M.A.

GStA PK, Kulturelle Bildungsarbeit

Geheimes Staatsarchiv
PreuRischer Kulturbesitz

Teil-Archivkofter , Frithe Neuzeit®, der verschieden-
artige Archivalienreproduktionen aus der Epoche der
Frithen Neuzeit beinhaltet. Erfahrungen der Schule
an der Haveldiine und das Feedback der bisherigen
Ausleihe haben gezeigt, dass aufgrund der Reichhal-
tigkeit des Rahmenlehrplans, die Lehrerschaft bei
der Unterrichtsgestaltung eine Auswahl treffen muss
und daher in der Regel nur Archivalien aus einem
Zeitalter verwendet werden. Aus diesem Grund hat
sich die AG Kulturelle Bildungsarbeit entschlossen,
finf kleinere Archivkoffer mit Bezug auf die Epo-
chen Mittelalter, Frithe Neuzeit, 18., 19. sowie 20.

Jahrhundert fiir die Ausleihe an Schulen zu gestalten.

Alexander Klaehr
Sekundarschulrektor Schule an der Haveldiine

(Fachbereich Geschichte/Sozialkunde)




I. Das GStA PK stellt sich vor

1.1 Das GStA PK und seine Bestinde, Nachlisse und Sammlungen

Das GStA PK versteht sich als das ,Gedachtnis
Preuflens®. Es verwahrt und erschliefit Dokumen-
te zur Entwicklung der brandenburg-preuflischen
Territorien vom Niederrhein bis Ostpreufien, vom
frankischen Markgrafentum bis zum Freistaat im
20. Jahrhundert. Das GStA PK verwahrt auf diffe-
renzierter Rechtsgrundlage gegenwirtig ca. 38.000
laufende Meter Archivalien. Seine Tektonik umfasst:
Bestande der zentralen Verwaltungs- und Justizbe-
horden Brandenburg-Preuflens, der preuflischen
Parlamente und der Stiftung Preuf8ischer Kulturbe-
sitz (SPK); das Brandenburg-Preuflische Hausarchiv
sowie das Heeresarchiv (bis 1866/67, soweit nicht
vernichtet); bestimmte Territorialiiberlieferungen
und Provinzialbehorden (v.a. der ehemaligen preu-
Bischen Ostprovinzen); nichtstaatliche Provenien-
zen (v.a. Nachlasse und Familienarchive; weiterhin
Schriftgut von Freimaurerlogen und vergleichbaren
Organisationen) sowie archivische Sammlungen
(mit besonders reichhaltiger Karteniiberlieferung).
Diese Bestinde bilden etwa 800 Jahre (branden-
burg-)preuflische Geschichte ab. Daneben verfiigt
das GStA PK iiber eine Dienstbibliothek mit etwa
200.000 Medieneinheiten und 180 kurrenten Zei-
tungen und Zeitschriften. Uber seine Funktion als
historisches Archiv hinaus ist es auch das zentrale

Verwaltungsarchiv fiir die SPK.

Eine seiner wichtigsten Aufgaben neben dem Be-
standserhalt ist die Erschlieflung seiner Bestande,
Nachlédsse und Sammlungen, deren Verfiigungstel-
lung fiir die Benutzung und deren wissenschaftliche

Auswertung.

Ansicht des Stadtschlosses Colln um 1690 (Staatsbibliothek
zu Berlin - Preuflischer Kulturbesitz, Handschriftenabteilung
Ms. boruss. qu. 9, Bl. 4)

1.1.1 Archivgeschichte

Die Wurzeln des GStA PK reichen bis ins 13. Jahr-
hundert zuriick. Erstmals erwdhnt wurde ein Auf-
bewahrungsort (Stendal) fiir schriftliche Dokumen-
te der Herrscher der Mark Brandenburg um 1282
in einer Urkunde der askanischen Markgrafen. Mit
Bau des spiteren Berliner (Stadt-)Schlosses in Colln
auf der Spree-Insel im 15. Jahrhundert und der Ent-
wicklung Berlins zur Residenzstadt der Landesher-
ren wurde auch die Grundlage fiir einen stindigen
Aufbewahrungsort fiir das zukiinftige zentrale Ar-
chiv der brandenburgischen Kurfiirsten geschaffen.
Im Jahr 1598 erhielt der neu ernannte Archivbeam-
te des Kurfiirsten, Erasmus Langenhain, die Anwei-
sung zur Erstellung einer Archivordnung fiir die
auf dem Stadtschloss verwahrten herrschaftlichen
Urkunden, Amtsbiicher und Akten. Die folgen-
den Archivarsgenerationen fithrten diese Ordnung
fort und erweiterten sie. Der Archivar Christoph
Schonbeck schrieb um 1643 eine sachthematische
Ordnung der Archivbestinde fest, welche fiir die

alteren Akteniiberlieferungen des Geheimen Staats-

archivs in ihren Grundziigen noch heute giiltig ist.
Im Laufe des 17. und 18. Jahrhunderts entwickelten
sich mit dem Geheimen Rat (seit 1604) und dem
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Generaldirektorium (seit 1722) zwei bedeutende
Behorden des brandenburg-preufliischen Staates,
deren schriftliche Hinterlassenschaften heute zu
den wesentlichen Bestinden des Geheimen Staats-

archivs PK gehoren.

Den Titel ,Geheimes Staatsarchiv® erhielt das Ar-
chiv 1803. Diese Bezeichnung unterstrich auch
die Zustandigkeit des Archivs fiir den Gesamtstaat
Preuflen bzw. seine obersten Staatsbehérden. Nach
der Mirzrevolution 1848 und der Einfiihrung einer
Verfassung in Preuflen 1850 wurden jene die Haus-
und Hofverwaltung der herrschenden Dynastie der
Hohenzollern betreffenden Archivbestinde, in das
eigenstdndige Konigliche Haus- und Hofarchiv aus-

gegliedert.

Die Bestinde des Geheimen Staatsarchivs wurden
1874 aus den bereits viel zu beengten Raumlichkei-
ten im Berliner Schloss an einen neuen Standort,
das sogenannte ,Hohe Haus", ein Lagerhaus in der
Berliner Klosterstraf3e verbracht und dort mit den
Bestinden des Geheimen Ministerialarchivs, da-
runter auch die Akten des Generaldirektoriums,
vereinigt. Die Raum- und Nutzungsbedingungen
blieben jedoch auch an diesem Standort proble-
matisch. Bereits vor Beginn des Ersten Weltkriegs
wurde daher ein grofler Archivneubau in der Nach-
barschaft der Kaiser-Wilhelm-Gesellschaft (heutige
Max-Planck-Gesellschaft) in Berlin-Dahlem ge-
plant. Die durch den Krieg unterbrochenen Bau-
mafinahmen wurden bis 1924 abgeschlossen und
das Archivgut aus dem ,,Hohen Haus“ nach Dahlem

verbracht.

Ein grofler Zuwachs an Schriftgut erfolgte ab 1926,
als Archiviiberlieferungen der Preufischen Armee

aus der Zeit vor 1868 iibernommen wurden. Nach

der Griindung des Heeresarchivs des Deutschen

Ansicht des Geheimen Staatsarchivs PK in Dahlem
(© Bildstelle GStA PK, Vinia Rutkowski)

Reiches in Potsdam mussten 1936 jedoch die in der
IV. Hauptabteilung zusammengefassten militdri-
schen Uberlieferungen dorthin abgegeben werden.
Im April 1945 wurden diese in Potsdam durch ei-

nen Luftangriff fast vollstdndig vernichtet.

Wihrend des Zweiten Weltkriegs war 1943/44 der
grofdte Teil der Archivbestdnde in die Salzbergwer-
ke bei Stafifurt und Schonebeck ausgelagert. Die
dorthin verbrachten Bestdnde haben die Kriegszeit
nahezu unversehrt iiberstanden. Das Gebiet lag ab
Juli 1945 in der Sowjetischen Besatzungszone. Im
Jahre 1947 wurden grofie Teile des geborgenen Ar-
chivgutes in die Sowjetunion verbracht und in den
1950er Jahren grofitenteils an die DDR-Behorden
tibergeben. Die Aktenbestinde gelangten schlief3-
lich nach Merseburg, wo sie im ,,Zentralen Staats-
archiv der DDR, Dienststelle Merseburg® aufgestellt

und betreut wurden.

Nach Kriegsende wurde hingegen die Dienststelle
des Geheimen Staatsarchivs in Berlin-Dahlem fiir die
Rettung von Akten sowohl staatlicher Behorden als
auch nichtstaatlicher Einrichtungen aktiv und 1946
zum Hauptarchiv fiir Behordenakten bestimmt. Seit
1963 gehort das Archiv in Dahlem - wieder unter

dem Namen Geheimes Staatsarchiv - zur Stiftung
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Preuflischer Kulturbesitz. 1978/79 wurden die aus
dem Staatsarchiv Konigsberg in Ostpreuflen 1944
evakuierten Bestinde aus dem aufgeldsten Staatli-
chen Archivlager Géttingen in das GStA PK iiber-
fithrt und dort als XX. Hauptabteilung Historisches
Staatsarchiv Konigsberg aufgestellt.

Nach der deutschen Wiedervereinigung gelang-
ten die Merseburger Bestinde des alten Geheimen
Staatsarchivs 1993/94 nach Berlin zuriick, wo sie
nun wieder die Basis der Uberlieferung des Archivs
bilden. Da eine Aufbewahrung der Unterlagen am
alten Standort in Dahlem aus Platzgriinden nicht
moglich war, wurden darauthin die Merseburger
Bestande (ca. 27.000 laufende Meter) in einem Au-

flenmagazin im Berliner Westhafen eingelagert.

1.1.2 Das Archiv in der Gegenwart

Das GStA PK ist seit der Auflosung Preuflens durch
den Alliierten Kontrollrat im Jahr 1947 heute zu-
nichst einmal fiir die Uberlieferungen der zentralen
Behorden und Institutionen des ehemaligen bran-
denburg-preuflischen Staates zustdndig. Dariiber
hinaus tibernimmt das GStA PK auch Verantwor-
tung fiir eine Reihe von Uberlieferungen aus den
ehemaligen preufSischen Provinzen. Erganzt werden
die Bestande u.a. durch Unterlagen von nichtstaat-
lichen Einrichtungen, sowie durch die Hinterlas-
senschaften von Familien und Einzelpersonen, die
direkt oder indirekt mit der Geschichte des preufi-
schen Staates in Verbindung standen. Auch Samm-
lungen von Karten, Bauzeichnungen, Bildquellen,
sowie Miinzen, Medaillen und Siegel zdhlen zu
den im Hause verwahrten Kulturgiitern. In den

Magazinen des Archivs befinden sich gegenwirtig

ca. 38.000 laufende Meter Archivalien sowie eine
Dienstbibliothek.

Quellengattungen (© Bildstelle GStA PK, Christine Ziegler)

Die alteste im Hause befindliche Quelle stellt eine
Urkunde aus dem Jahr 1188 dar. Aber auch nach
1945 entstandenes, bis in die Gegenwart hinein
reichendes Schriftgut, insbesondere jenes der Stif-
tung Preuflischer Kulturbesitz (SPK) selbst, wird
im GStA PK verwahrt. Dartiber hinaus umfassen
auch die Nachldsse und Familienarchive, die Karten-
abteilung und die Bestdnde verschiedener Vereine
und Vereinigungen Uberlieferungen aus der Zeit
nach 1945. Im Wesentlichen ist das Archivgut in
Hauptabteilungen (HA) gegliedert, welche iiber-
wiegend weiter in Reposituren (Rep.) untergliedert
sind. In den meisten Féllen entspricht eine Repositur
einem Archivbestand, das heif’t, der unvermischten
Uberlieferung eines sogenannten Bestandsbildners,
z.B. einer Behorde. Das Brandenburg-Preuflische
Hausarchiv, die Uberlieferungen der Freimaurer
und freimaurerdhnlichen Vereinigungen vor 1945,
die Kartenbestinde und -sammlungen und die
Nachlisse und Familienarchive weisen hiervon ab-

weichende Ordnungsstrukturen auf.
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1.1.3 Abriss der Archivtektonik

=
=

Zentralbehorden der Mark Brandenburg (Uberlieferung ab 1188)

Zentrale Verwaltungs- und Justizbehorden Brandenburg-Preuflens bis 1808
Geheimer Rat — Kabinett und Kabinettsministerium - Generaldirektorium - weitere

zentrale Verwaltungs- und Justizbehérden

Sonderverwaltungen der Ubergangszeit 1806-1815
PreufSische Sonderverwaltungen nach dem Tilsiter Frieden — Konigreich Westphalen —

Sonderverwaltungen Preuf3ens und seiner Verbiindeten in den Befreiungskriegen

Staatsoberhaupt und Oberste Staatsbehorden, Ministerien und andere
Zentralbehorden Preuflens ab 1808
Staatsoberhaupt - Staatskanzleramt, Staatsrat und Staatsministerium — Bundes- und

auswartige Angelegenheiten — Inneres — Finanzen - Kultus — Wirtschaft — Verkehr - Justiz
Preuflische Parlamente 1847 bis 1933
Stiftung Preuflischer Kulturbesitz ab 1957

Haus und Hof der Hohenzollern

Urkunden - Personen - Institutionen

Preuflische Armee (Uberlieferung bis 1866/67)
Militarverwaltung und Truppenfithrung - Militargeschichtsschreibung -

Militarpersonenstands- Aufschreibung

Territoriale Uberlieferungen und Provinzialbehorden
Brandenburg und Sachsen - ,,PreufSenland® / Ostpreufien - Pommern - Schlesien -

Westpreuflen, Posen und Grenzmark Posen-Westpreufen

Nichtstaatliche Provenienzen
Parteien, Organisationen, Verbiande — Wissenschaftl. Vereine, Institute — Freimaurer

und dhnliche Vereinigungen - Giiter, Familien, Personen

Archivische Sammlungen

Manuskripte — Karten - Siegel, Wappen, Genealogie - (Amts-)Drucksachen - Bilder,

Filme, Realien
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1.2 Nutzungsinformationen

1.2.1 Rechtsgrundlagen

Fir die Benutzung von Archivgut im Geheimen
Staatsarchiv PK gelten neben den Bestimmungen
des Bundesarchivgesetzes auch die Vorschriften
der Nutzungsordnung, der Hausordnung sowie

der Gebithrenordnung.

Im Folgenden wird deren Inhalt auszugsweise unter
Nennung der fiir die Benutzung relevanten Paragra-
phen wiedergegeben. Die vollstindigen Texte sind in
aktueller Fassung auf der Webseite des Geheimen
Staatsarchivs PK (www.gsta.spk-berlin.de) nachzu-

lesen.

Nutzungsordnung

(gtltig ab 1. Januar 2019, im Zusammenhang mit der
Gebiihren- und Hausordnung vom 9. Dezember 2005 bzw.
18. Dezember 2018)

In der Nutzungsordnung wird u.a. die rechtliche
Beziehung zwischen Archiv und den Benutzern*in-
nen festgelegt, d.h. wer zur Benutzung zugelassen
wird, wie eine Benutzungserlaubnis beantragt wird

und in welcher Form eine Benutzung erfolgen kann.

Dartiiber hinaus werden rechtliche Aspekte der Be-
nutzung (z. B. Schutzfristen nach dem Bundesarchiv-
gesetz), die Pflichten der Benutzer*innen im Hin-
blick auf den Umgang mit dem Archivgut sowie die
Wahrung von Verwertungs- und Nutzungsrechten
des GStA PK an Reproduktionen von Archivalien,

tiir kommerzielle Zwecke genannt.

Zudem enthilt die Nutzungsordnung Bestimmungen

zu den Rechten des Archivs und seiner Mitarbei-

ter*innen beziiglich der Kontrolle und Anweisung

der Benutzer*innen bis hin zum Ausschluss von der

Benutzung.

Folgende Paragraphen der Benutzungsordnung

sind hervorzuheben:

§ 2 Nutzungsantrag und Nutzungsgenehmigung

§ 3  Schutzwiirdige Interessen Betroffener und
Dritter. Schutzfristen

§4 Beratung. Bestellung. Bereitstellung

§5 Reproduktionen

§ 6  Widerspruchsrecht.

Hausordnung

(gtltig ab 1. Januar 2019, im Zusammenhang mit der Nut-
zungs- und Gebiithrenordnung vom 18. Dezember 2018 bzw.
9. Dezember 2005)

Die Hausordnung gibt Anweisungen fiir das Ver-

halten der Benutzer*innen im Archivgebédude, ins-

besondere im Forschungssaal, sowie fiir den Um-

gang mit Archiv- und Bibliotheksgut.

Vor Aufnahme der Benutzung sind Jacken, Taschen

und Rucksicke in der Garderobe einzuschlieflen.

Im Forschungssaal ist fiir grof3tmogliche Ruhe zu

sorgen: Andere Benutzer*innen diirfen demnach

weder durch Gespriache noch durch Gerdusche

von Mobiltelefonen gestort werden. Auflerhalb des

Forschungssaals ist das Telefonieren auf den Fluren

und im Foyer gestattet.

Lebensmittel und Getrinke dirfen nicht in den

Forschungssaal mitgenommen und dort verzehrt

werden. Dafiir steht den Benutzern*innen ein Auf-

enthaltsraum zur Verfiigung.
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Zur Anfertigung eigener Notizen sind technische
Gerdate wie Notebooks und Tablets gestattet; die
Benutzung eigener technischer Reproduktionsge-
rite (Digitalkameras, Mobiltelefone zum Fotogra-

fieren etc.) ist erlaubt.

Die in § 5 der Hausordnung genannten Anweisun-
gen zum Umgang mit Archivgut werden im ent-
sprechenden Kapitel in dieser Broschiire eingehend

erlautert.

Folgende Paragraphen der Hausordnung sind be-

sonders zu beachten:

§1 Allgemeines

§ 2 Garderobe. Mitgebrachte Sachen und
Materialien

§3  Offnungszeiten

§4 Speisen und Getranke, Rauchen,
Telefonieren

§ 5 Umgang mit Archiv- und Bibliotheksgut

§ 6 Platzreservierungen, Bestellungen und
Bereitstellung von Archivgut

§ 7 Nutzung der Dienstbibliothek.

Gebiihrenordnung

(gtltig ab 2. Januar 2006, im Zusammenhang mit der Nut-
zungs- und Hausordnung vom 18. Dezember 2018)

Die Gebiihrenordnung regelt die fiir die Benutzung
des Archivs anfallenden Gebiihren. Dazu zéhlen in
erster Linie die fiir die schriftliche Beantwortung
privat oder kommerziell motivierter, insbesondere
familiengeschichtlicher, Rechercheanfragen be-
rechneten Gebiihren von 16 € je angefangene halbe

Stunde Bearbeitungsdauer.

Fir wissenschaftliche und heimatkundliche Recher-
chen sowie fiir einfache Auskiinfte ohne Riickgriff

auf Findmittel fallen keine Gebiihren an.

Neben den genannten Gebiihren werden auch Ent-
gelte u.a. fir die Anfertigung von Reprographien

berechnet.

Folgende Paragraphen der Gebiihrenordnung sind

relevant:

§ 3 Sachliche Gebiihrenfreiheit, Gebithren-
befreiung

§4 Gebiihren fiir Dienstleistungen der Archiv-
referate sowie der Dienstbibliothek

§ 5 Widerspruchsgebiihren.

Entgelte
Die Entgelte fiir die Wiedergabe von Archivgut
sind in der Entgeltliste festgelegt, die Sie unter

1.2.6 Preisliste der Bildstelle einsehen konnen.
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1.2.2 Nutzungsantrag

Personliche Daten:

[gof. Titel] Familienname:

1.
Vorname:
Geburtsdatum: —
Staatsangehorigkeit: (bei Deutschen: Bundesland)
Heimatanschrift:  StraRe:
PLZ: Ort:
Land:
5. E-Mail / Telefon: @ Tel.:
Thema:

6. Name und Anschrift des
Auftraggebers / Dienstherrn:

7. Nutzungsthema:
(Genaue Angabe, moglichst
mit zeitlicher Eingrenzung)

8. Haben Sie wegen dieses Themas bereits

a) im GStA PK gearbeitet? Nein: Ja: Wann:
b) eine schriftliche Anfrage gestellt? Nein: Ja: Wann:
9. Planen Sie eine Veroffentlichung zum genannten Thema? Nein: Ja: D

Erkldarungen des/der Nutzenden:

10. Ich erkldre, die Nutzungs- sowie die Hausordnung des GStA PK zu beachten. Diese sind mir in den
Forschungssiélen des GStA PK bzw. im Internet zuganglich bzw. auf Verlangen ausgehdndigt worden.

11. Ich erklare, dass ich bei der Auswertung und Veréffentlichung von Archivalien die Personenschutz-,
Urheber- und Verwertungsrechte Betroffener bzw. Dritter sowie den Schutz ihrer berechtigten Belange
beachten werde, dass ich fiir die Wahrung dieser Rechte verantwortlich bin und das GStA PK bei
VerstoBen von der Haftung freistelle.

12. Ich verpflichte mich, bei der Weitergabe oder Veréffentlichung von Reproduktionen aus den Quellen des GStA PK
in analoger oder digitaler Form die Herkunft der Quelle (GStA PK + korrekte Bestellsignatur) zu benennen.

13. Im Interesse der Zuganglichmachung von Forschungsleistungen bin ich gebeten, von Veréffentlichungen, die mit
wesentlicher Verwendung von Archivalien des GStA PK entstanden sind, ein Belegstiick der Dienstbibliothek des
GStA PK kostenfrei zukommen zu lassen.

14.  |ch bin einverstanden, dass die erhobenen personenbezogenen Daten befristet fur Zwecke der Organisation der
Nutzung und der Statistik gem. den Vorgaben des Bundesdatenschutzgesetzes elektronisch gespeichert werden.

15. Ich willige ein, dass bei wissenschaftlichen Arbeiten mit gleicher Themenstellung mein Name und meine
E-Mail-Adresse an Dritte weitergegeben werden durfen: Ja |:| Nein |:|

Berlin, den: Unterschrift:

Verfligungen: (nicht vom Nutzenden auszufiillen):

16. Genehmigt fur: 17. Genehmigt durch: 18. zusténd. Ref/SGb
19. Zweck der Nutzung:

Wissenschaftlich | | Heimatkundlich | | Familienkundiich | | Dienstlich [ | Geschaftiich [ |
20. Nutzungsnummer: 3000

21. Sondergenehmigungen erforderlich? Nein D Ja D Falls ja: Besténde auf Riickseite notieren
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1.2.3 Nutzungsausweis

Beim erstmaligen Besuch bekommt jeder/e Benutzer*in einen Nutzungsausweis.
Dieser enthalt

< die Kontaktdaten,

< Offnungszeiten und

< einen Barcode zur Anmeldung per Scan im Forschungssaal.

Der Nutzungsausweis ist bei jedem weiteren Forschungsaufenthalt giiltig, da er nicht verfallt.
Die achtstellige Benutzungsnummer unter dem Barcode dient u. a. zur Bestellung von Biichern
aus der Dienstbibliothek.

- 2

Geheimes Staatsarchiv
PreuRischer Kulturbesitz

ArchivstraBe 12-14 - 14195 Berlin

Fon: +49 30 266 44 7500 - Aktenausgabe: +49 30 266 44 7615
gsta.pk@gsta.spk-berlin.de - www.gsta.spk-berlin.de
Offnungszeiten:

Mo-Di 08.00-16.00 Uhr, Mi-Do 08.00-18.00 Uhr, Fr 08.00-15.00 Uhr

HII\||||I|||IH||I|\




I. Das GStA PK stellt sich vor

1.2.4 Hinweis fiir die Nutzung im GStA PK

Adresse und Anfahrt:

Geheimes Staatsarchiv PK e Anfahrt mit U-Bahn Linie 3: Stationen Podbielskiallee oder Dahlem-Dorf
Archivstral3e 12-14 e Mit Bus X83 und M 11: Haltestelle Dahlem-Dorf
14195 Berlin e Mit Bus 110: Haltestelle Domane Dahlem

Telefon: (030) 266-444-7500

Telefax: (030) 266-444-3126

E-Mail: gsta.pk@gsta.spk-berlin.de
Internet: http://www.gsta.spk-berlin.de

Offnungszeiten groRer Saal (FS I): Offnungszeiten technischer Saal (FS II):
Montag und Dienstag 8.00 — 16.00 Uhr Montag und Dienstag 9.00 — 16.00 Uhr
Mittwoch 8.00 — 18.00 Uhr Mittwoch 9.00 — 16.00 Uhr
Donnerstag 8.00 — 18.00 Uhr Donnerstag 9.00 — 18.00 Uhr
Freitag 8.00 — 15.00 Uhr Freitag 9.00 — 15.00 Uhr

Allgemeine Hinweise:

Es gelten die Bestimmungen der Nutzungsordnung des GStA PK vom 18. Dezember 2018
und der Hausordnung des GStA PK vom 18. Dezember 2018
Anmeldung: - Bei Erstnutzung im Kalenderjahr: Nutzungsantrag ausflllen
o Bei Folgenutzung im Kalenderjahr: mit Nutzungsausweis am Scanner
anmelden. Der Ausweis behdalt seine Giltigkeit auch Uber das
Kalenderjahr. Die Nutzung fur den OPAC muss jahrlich verlangert
werden.
Reservierung: « Arbeitsplatze kénnen - in der Regel - bis 10.00 Uhr reserviert werden
Findmittel: « Analoge Findmittel sind nach Benutzung baldmoglich zurickzustellen
bzw. zuriickzugeben
Bestellscheine: « Bitte beim Saalpersonal abgeben

Archivalienbestellungen:

Den jeweiligen Magazinstandort im Zweifelsfalle bitte beim Saalpersonal erfragen
Magazin Dahlem: « Bestellung mit rosa (Durchschlag-)Bestellscheinen
« pro Bestellschein nur eine Verzeichnungseinheit angeben
Magazin Westhafen: « Bestellung mit gelben Bestellscheinen (5 Spalten)
« pro Spalte nur eine Verzeichnungseinheit angeben

Bestellannahme: « 9.00 Uhr und 13.00 Uhr
« Bestellscheine muissen leserlich mit Tintenstift oder Kugelschreiber in Druckschrift ausgefullt
werden.

« Bestellungen mit unvolistdndigen oder falschen Angaben kénnen nicht ausgefiuhrt werden.
« Die korrekten Signaturen sind im Zweifelsfall beim Saalpersonal zu erfragen.

Bereitstellung des bestellten Archivgutes:

« Bereitstellungen erfolgen in der Aktenausgabe beim grof3en Saal

« Ausnahme: Mikroformen / Karten / Plane / Grof3formate. Diese werden im technischen
Forschungssaal bereitgestellt

o Aus technischen und logistischen Griunden konnen sich unvorhergesehene Wartezeiten
ergeben

« Die Anlieferung kann bei umfangreichen Bestellungen gestaffelt erfolgen.

Magazin Dahlem: e ca. 1 — 2 Stunden nach der Bestellannahme

Magazin Westhafen: « Bestellannahme vor 13.00 Uhr: in der Regel am Vormittag des
Folge-Werktags (10 Uhr)

« Bestellannahme nach 13.00 Uhr: in der Regel zum Nachmittag des
Folge-Werktags (15 Uhr)

Bereitstellungsfrist: « Die Benutzungsaufnahme muss innerhalb von 14 Tagen erfolgen
Verlangerungen der Bereitstellungsfrist kbnnen auf Antrag oder
durch Riucksprache in der Aktenausgabe erfolgen

« Bei mehr als 2-wdchiger Nichtnutzung erfolgt Reponierung
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Bestellungen aus der Dienstbibliothek:

Bibliotheksgut ist aus dem Opac zu bestellen. Hierzu ist die Nutzungsnummer (Ausweis) und das
sechsstellige Passwort (z.B. 1. Mai 1965 = 010565) zu nutzen. Im Ausnahmefall kann auch ein
Bestellschein verwendet werden.

Bestellannahme: e 9.00 Uhr und 13.00 Uhr, Mi und Do zusatzlich 14.30 Uhr
Bereitstellung: « ca. 1 Std. nach Bestellannahme an der Buchausgabe
Bereitstellungfrist: « 14 Tage

Reproduktionen (auch Bildwerke):

Bei jeder Verodffentlichung ist das Geheime Staatsarchiv PK unter Angabe der
vollstiandigen Signatur (vgl. unten , Zitierweisen®) als Quelle zu benennen. Urheberrechte
sowie die schutzwiirdigen Interessen Betroffener und Dritter sind zu wahren.
A) Bei der Bildstelle des GStA PK in Auftrag gegebene Reproduktionen/Bildwerke:
« Diese sind entgeltpflichtig nach der jeweils giltigen ,Preisliste fir Arbeiten der Bildstelle
des GStA PK*
« Die Auftragserteilung erfolgt auf einem Formular. Dieses ist zusammen mit den zu
reproduzierenden Vorlagen beim Saalpersonal abzugeben.
« Die Annahme bzw. Ausfiihrung eines nicht leserlich, falsch oder unvollstdndig ausgeftillten
Auftrags kann verweigert werden.
« Die Ausfihrung eines bereits angenommenen Auftrags kann bei konservatorischen
Bedenken ganz oder teilweise verweigert werden.
« Ein fotografisches Urheberrecht an Bildwerken aus der Bildstelle des GStA PK wird nur bei
Digitalaufnahmen in Sonderleistung (Kiirzel: DIG-S) geltend gemacht.
Die Veroffentlichung von Bildwerken aus der Bildstelle des GStA PK ist bei
kommerziellen Zwecken genehmigungs- und honorarpflichtig. Die Honorare sind mit der
bpk Bildagentur der SPK, Markisches Ufer 16-18, 10179 Berlin; kontakt@bpk-
bildagentur.de) abzurechnen. Bei der Verwertung von Bildwerken sind die Urheber zu
benennen.

B) Eigenhédndig erstellte Reproduktionen:

« Diese sind kostenfrei

« Die Fertigung erfolgt nach Vorauswahl der zu reproduzierenden Fundstellen, die an den
Leseplatzen durchzuftihren ist, ausschliel3lich an den dazu ausgewiesenen Fotoplatzen

« Bestimmte Archivalien(-gruppen) sind von der eigenhandigen Fotografie ausgenommen
bzw. unterliegen einer besonderen Genehmigungspflicht.

« Das Saalpersonal darf bei Beeintrachtigung der Rechte und schutzwirdigen Interessen
Betroffener und Dritter sowie bei konservatorischer Gefahrdung das Fotografieren
untersagen.

« Es durfen tber die bereitgestellten Hilfsmittel hinaus keine eigenen Hilfsmittel, auch kein
Blitzlicht, verwendet werden. Die Aufnahmen haben kontaktfrei zu erfolgen.

e Stoérungen des Saalbetriebes sind zu vermeiden. Es diurfen nur Gerate in Stummschaltung
benutzt werden

C) Reproduktionen von Mikroformen:

« Diese k6nnen entweder in Auftrag gegeben oder zu einem verringerten Entgelt selbsttatig
an den dazu vorgesehenen Geraten im technischen Saal vorgenommen werden. Das
Abfotografieren vom Anzeigegeréat ist kostenfrei.

Zitierweisen:

Die Signatur ist vollstindig mit Archivsigle, Kirzel und Behoérdenfirma bzw.
Bestandsbezeichnung anzugeben. Im Zweifel ist das Saalpersonal zu befragen.
Archivsigle: « GStA PK
Kirzel und Bestands- « |. HA Geheimer Rat, Rep. 10 Reichstagsverhandlungen
bezeichnung/Behoérdenfirma .« |l. HA Generaldirektorium, Abt. 19 Mark
(Beispiele): « |. HA Rep. 74 Staatskanzleramt
« |. HA, Rep. 90 A Staatsministerium, jingere Registratur
« |lll. HA MdA Ministerium der auswartigen Angelegenheiten
« FM, 5.2. A 4 Andreasloge “Petra lucens”, Allenstein
« XX. HA, OBA Ordensbriefarchiv
weitere Signatur- « bezeichnen das Einzelarchivale und kénnen sehr unter-
bestandteile schiedlich sein, z.B. Zahlung nach numerus currens (Nr.
#) oder systematisch (Sekt. |, Fach 4, Tit. A, Nr. #).
« Des Weiteren kbnnen Zusatzbezeichnungen (Bd., adh.,
Beiheft etc.) auftreten

Stand: 18.12.2018
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1.2.5 Reproduktionen

-

N

. Zuname, Vorname:

. E-Mail:

Vom Archiv auszufiillen Az.: genehmigt Saalaufsicht:

zustdndiges Referat: sondergenehmigt Referat:

Auftrag Nr.

an die Bildstelle des
Geheimen Staatsarchivs PK
ArchivstraBe 12 - 14, 14195 Berlin

Von der Nutzerin/vom Nutzer auszufiillen

Achtung!
Unvolistandig oder

. unleserlich ausgefiilite
Anschrift Auftrage kénnen nicht
bearbeitet werden.

Auftragsannahme im

Forschungssaal:

Mo. u. Di.  8-15 Uhr
Telefon: Mi. u. Do.  8-17 Uhr

Fr. 8-14 Uhr

Reproduktionen werden gegen Vorkasse gefertigt. — Aus konservatorischen Griinden ist die Ablehnung
von (Teil)-Auftragen durch das GStA PK méglich.

Alle Spalten sind von der Nutzerin/vom Nutzer eindeutig auszufullen (VS und RS fur Vorder-/Riickseite). Bei fehlender Blatt-
oder Seitenzahlung bitte die zu reproduzierenden Stellen durch Einlegestreifen (Anfang, Ende usw.) eindeutig kennzeichnen.

Archivsignatur Blattangabe Ausfiihrungsart Anzahl
ggf. auch Aktendeckel | Kennziffer It. Preisliste | Reproduktionen aus
diesem Archivale

Der voraussichtliche Auftragswert liegt tber 80,00 € ja/nein (Anzahlung notwendig; Kostenvorberechnung s. Rickseite)

Bildrechte der Reproduktionen:

Reproduktionen von Archivalien, die in der Bildstelle des GStA PK gefertigt werden, kénnen bei Angabe des Herkunfts-
nachweises ,Bild: GStA PK, Archivsignatur® unter der Lizenz CC BY-NC-SA 3.0 DE genutzt werden. — Bei Ausfiihrungen
der Kennziffer ,DIG-S* entstehen Bildwerke im Sinne des Urheberrechts. Bei diesen ist der Urheber geman Eigenschafts-
angabe der Bilddatei unter ,Details/Autoren” zu ergénzen (z.B.: Bild: Erika Musterfrau/Bildstelle GStA PK, Archivsignatur). —
Sollen urheberrechtlich geschitzte Bildwerke aus der Bildstelle des GStA PK kommerziell genutzt werden, so ist die Versf-
fentlichung honorarpflichtig und direkt mit der Bildagentur PreuBischer Kulturbesitz zu vereinbaren (bpk-Bildagentur, Marki-
sches Ufer 16-18, 10179 Berlin; 030/2787920; kontakt@bpk-bildagentur.de). — Urheberrechte Dritter an Werken im Archiv-
gut fallen nicht unter diese Regelungen. Nutzerinnen und Nutzer sind verpflichtet, Verletzungen der Urheberrechte Dritter
auszuschlieRen, die durch Veroéffentlichung von Reproduktionen solcher Werke entstehen kénnten.

Aushéandigung:
Die bestellten Reproduktionen
o werden im Archiv abgeholt
o sollen tbersandt werden an:
(Lieferadresse, Versand auf eigene Gefahr)

14195 Berlin, den

Unterschrift
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1.2.6 Preisliste der Bildstelle

Laut § 5 der Nutzungsordnung des GStA PK fallen fiir die Anfertigung von Reproduktionen Entgelte an. Diese
sind in der Preisliste fiir Arbeiten der Bildstelle des GStA PK definiert und im Folgenden auszugsweise wiederge-
geben. Die vollstindige Ubersicht ist in aktueller Fassung auf der Webseite des GStA PK nachzulesen.

Zahlungsbedingungen

Reproduktionen werden grundsitzlich nur gegen Vorkasse ausgehdndigt bzw. tibersandt.

Ubersteigt der voraussichtliche Auftragswert den Betrag von 80,00 €, ist die Bearbeitung des Auftrages von
einer Anzahlung in Héhe von 50 % des sich aus dieser Preisliste ergebenden Gesamtbetrages der bestellten
Reproduktionen abhingig. Die Ermittlung des Auftragswertes obliegt der Auftraggeberin bzw. dem Auf-
traggeber. Bei Versandauftragen werden Verpackungs- und Portokosten zusitzlich in Rechnung gestellt.
Der Versand erfolgt auf Gefahr der Auftraggeberin bzw. des Auftraggebers.

Preis pro Stiick

Ausfiihrungsart ‘ Kennziffer

Aufsichtscan Color

o aus losen oder fadengehefteten Akten und Biichern - seitenorientiert —
o fiir Vorlagen bis max. 40 x 60 cm

« keine dreidimensionalen Vorlagen, keine Unterlagen mit Siegeln

Mindestentgelt 4,00
Komprimierte Datei, einfache Lesequalitt JPG 0,50
Unkomprimierte Datei, einfache Druckqualitdt, 300 dpi, TIFF-Datei TIFF 4,00
ohne Nachbearbeitung

Fotografische Digitalaufnahmen DIG 15,00

« hochauflosende (Druck-) Qualitét, 300 dpi, unkomprimierte
TIFE-Datei, mit Nachbearbeitung,
o Farb- und/oder Grauskala, Mafiband

Dreidimensionale Vorlagen, z. B. Aktenbande, (Amts-)Biicher, Urkun- DIGS 30,00
den, Siegel, Urkunden mit Siegeln, Miinzen, Medaillen und Aufnahmen
von schwierigen Vorlagen

Digitalkopie von vorhandener Bilddatei DIG-DUP 4,00

Color-Durchlicht-Scans SCAN 15,00

» Aus konservatorischen Griinden behilt sich das Geheime Staatsarchiv PK die Bestimmung der Aus-
fiihrungsart — Aufsichtsscan, fotgrafische Digitalaufnahme usw. - und die Ablehnung von Auftrigen

oder Teilen von Auftriagen auch nachtriglich vor.

» Von schutzverfilmten Archivalien werden keine Neuaufnahmen angefertigt.

» Unvollstindige Auftrige oder unleserlich ausgefiillte Auftrige konnen nicht bearbeitet werden.
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2.1 Archivalienliste

< Friihe Neuzeit

1. VII. HA Urkunden, Mirkische Ortschaften, Frankfurt/Oder Stadt Nr. 43

Papst Julius II. erneuert eine von seinem verstorbenen Vorganger Papst Alexander VI.
17.06.1506 ausgestellte, jedoch nicht vollzogene Urkunde iiber die von Kurfiirst Johann
von Brandenburg erwirkte Erlaubnis zur Begriindung einer Universitdt in Frankfurt an
der Oder. (10.05.1507)

(Original: Bleibulle an rot-gelben Seidenfaden)

2. XI. HA Karten, Allgemeine Kartensammlung, E 50126

Brandenburgensis Marchae Descriptio [Beschreibung der Mark Brandenburg], 1588
(Original: kolorierter Kupferstich, 60 x 49 (45,5 x 28,5) cm)

3. XI. HA Karten, Allgemeine Kartensammlung, G 52518

Verlauf des Finowkanals von Liebenwalde bis zur Oder, 1620

(Original: kolorierte Handzeichnung, 156 x 26,5 cm)

4.1. HA Geheimer Rat, Rep. 24 Kriegssachen
(hauptsidchlich aus der Zeit des 30jahrigen Krieges), C1 Fasz. 14

Edikt des Konigs Gustav Adolf von Schweden, Potsdam 14. Mai 1631 [Abschrift]
» Transkription Seite 21

5. Dienstbibliothek: 60,108

(Altsignatur: XX. HA Historisches Staatsarchiv Konigsberg, Staats- und Universitéts-
bibliothek zu Konigsberg (SUBK), Nr. 108)
Liederbuch von Heinrich Albert, 1642
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6. 1. HA Geheimer Rat, Rep. 9 Allgemeine Verwaltung, O2 Fasz. C13

Eid des Archivars Hermann Recke, 29. November 1695

» Transkription Seite 22

7.1. HA Geheimer Rat, Rep. 9 Allgemeine Verwaltung, D Nr. 8 Fasz. 1

Potsdamer Toleranzedikt, 1685

8. 1. HA Rep. 122 Franzosisches Koloniedepartement, 6a, Nr. 1 Bd. 2

Hpiin il e ;w;fh::x
Listen reformierter franzosischer Einwanderer, 1686 (Auszug Blatt 116 - 119RS)

D
2 : » Transkription Seite 23
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Edikt des Konigs Gustav Adolf von Schweden, Potsdam 14. Mai 1631 [Abschrift]

Inhalt: Gustav Adolph gewiéhrt allen Fuhrleuten, die sich mit ihren Pferden zum Dienst
tiir die schwedische Artillerie verpflichten, je nach Anzahl der Pferde, Befreiung von Ein-
Aus Co&%artierungen, Verpflegung der Soldaten und Kontributionskosten.

Wir Gustaft Adolph von Gottes gnaden der Schweeden Gothen undt Wenden
Koénig Grofifiirst in finlandt hertzogs zu Ehesten und Carelen, herr uber Ingermanlandt
thun kundt hiemidt dz Wir auf’ sonderbahren gnaden, die jenig[en] fuhrleudt, welche sich bey Unserer
Artollerey gebrauchen laflen wollen, von Einquartirungs undt andern Kriegs lasten gnadigst
befreyt, thun dz auch Craftt difles, Also undt dergestalt, dz welcher fuhrman midt Vier,
sechf3, acht, undt mehr starcken qualificirten Pferden Unf3 bey Unf3erer Artollerie dienen
undt auff warten wirdt, ein solchen oder solche, in der Stadt da sie zu haufd sein, in Thren
Wohnhéusern, midt keiner Einquartirungs, under wafl praetext es sein mochte belegt, sondern
sondern neben dem Ordinari Sold, der Neun Reichsth[a]ller den wir auft iedes pferdt Monatlich
entrichten laflen werden, alterdinges allerdinges von der Einlogirungs enthebt, diejenigen aber
die einen gantzen Spann einer halben Carthaunen halten, undt unf3 mit sechf3zehen, bif$ in Vier-
undtzwantzigs Pferdt dienen werden, Uber Obgedachten Soldt undt quartiers befreyungs von
allen Krieges lasten Contributionen an- undt zulagen, gentzlich eximirt undt befreyt sein
sollen darnach sich dan unsere Commendeurs hohe: und Nidere Kriegs Officirer sonderlich
quartier Meister undt furirer zurichten, zu Urkhundt haben Wir midt Eignen handt under
schreiben undt unseren fur getruckten Konig(lichen] Secret beglaubiget. Geschehen in Unseren Veldt-
ldger bey Potsdam den 14 May A[nn]o 1631 etc.

Gustaft Adolph
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6. 1. HA Geheimer Rat, Rep. 9 Allgemeine Verwaltung, O2 Fasz. C13

Eid des Archivars Hermann Recke, 29. November 1695

Bl. 2 Vorderseite
H[ermann] Reckens Archiv-Eyd

Nachdem der durchlauchtigste Fiirst und Herr, Herr
Friderich der dritte, Marggraf zu Brandenburg,

des heyl[igen] Rom[ischen] Reichs Ertz Cammerer und Churfiirst,
in Preuf8en, zu Magdeburg, Cleve, Jilich, Berge,

Stettin, Pommern, der Cafluben und Wenden,

auch in Schlesien zu Croflen Hertzog, Burggraff zu
Niirnberg, First zu Halberstadt, Minden und Ca-

min, Graff zu Hohen Zollern, der Marck und Ra-

vensberg, Herr zu Ravenstein, und der Lande

Lauenburg und Biitow, Mich Hermann Reeck

zu dero Geheimen Secretarium bey dero gehei-

men Hoff-Archivo und Adjuncto Archivarii gna-

digst bestellet und angenommen, Als gelobe

und schwere Ich zu Gott den Allmachtigen

einen Corperlichen Eyd, dafl Thro Churfiirstl[icher]
Durchl[aucht] und dero Churfiirstl[ichen] Hause Ich getreu,
hold und gewirtig seyn, dero nutzen und bestes

eulerstem meinen vermégen nach befordern,

schaden und nachtheil dahingegen verhiiten

und abwenden; Insonderheit aber, was mir

von S[eine]r Churfiirstl[ichen] Durchl[aucht] Ober-Praesidenten
und Wiircklichen Geheimbten Rdhten commit-

tiret und zu dero interesse zu verrichten

Bl. 2 Riickseite

befohlen wird, treulich beobachten, In specie
aber das mir anvertraute Archivum und die
darinnen befindliche Documenta, Briefschafften
und acta, so vorhanden, oder nach und nach
noch einkommen, in guter ordnung halten,

daf$ nichtes davon entwendet werde, alles

was Ich darinnen lese oder erfahre, nieman-

de, dem es nicht zu wifSen gebiihret, entde-

cken und offenbahren, weniger in copia com-
municiren, sondern bis in meine sterbegru-

be verschwiegen behalten, die denen Wiirckl[ichen]
Geheimbten Rahten auf gegenschein verabfolge-
te Sachen iiber Drey oder Vier wochen nicht bey
Thnen laflen, sondern solche von Thnen wieder
einfodern, und schlieslich alles das thun wolle,
was meine Bestallung mit sich bringet. So

wahr mir Gott helffe umb Jesu Christi wil-

len. Amen.

Obenstehender Eydt ist in pleno Consilio,
welches den 29. Nov[ember] 1695 in des
Herren Ober-Praesidentens Excellentz
Hause gehalten, von Herren Reck abgeleget,
und von mir demselben vorgelesen worden.
Dat[um] Berlin, ut supra.
Jlohannes] Bergius
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Brandenburg, 1. Mirz 1686

Bl. 116 Vorderseite
1 Martii 1686

Durchlauchtigster Churfiirst

Gnidigster Churfiirst und Herr,

Ewler] Churfiirst[liche] Durch[laucht] muf$ hiemit Unter-

thénigst berichten, welcher Gestalt den

13. Febr[ruari] Jiingsthin sich ein Frantzosischer
Prediger Daniel Clement genand, nebst

hundert aus den Vallee; Valcluson und

Queyras gefliichten reformirten Per-

sohnen, davon ich bereits die Liste Unter-
thénigst eingesand, bey mir angegeben, und
verlanget, daf8 zu Threr fernern Reise

nach Ew][er] Churfiirst[lichen] Durch[laucht] Landen
Thnen, gleich wie andern geschehen, die

Notige Geld Mittel und Fuhren gereichet

Bl. 116 Riickseite

werden mogten, zu dem Ende ich dann

Ihnen an Fracht und Zehrung Laut bey-
kommender Specification in allem 204 Thla]l[e]r:
71/2 xr[Kreuzer] aufl zahlen laflen, Ob ich nun
wol vermeinet, es wiirden diese Leute

nebst Threm Prediger, die Reise ver-

sprochener maflen fortgesetzet haben,

so ist es iedoch geschehen, daf3 dieselbe

im Hef8en Caflelschen sich nieder ge-

la8en, und mir von der dortigen Re-

gierung zur Nachricht gemeldet, dafl

mehr ernante Persohnen, sich schon

vorhero durch einige deputirte da-

selbst angegeben, Unterhalt und Schutz

gesuchet, auch Thn[e]n solches nicht allein
versprochen, besondern auch dem von

Thnen abgeschickten, 12. Th[a]ll[e]r: Reise-kosten

8. I. HA Rep. 122 Franzosisches Koloniedepartement, 6a, Nr. 1 Bd. 2

Listen reformierter franzosischer Einwanderer, 1686 (Auszug Blatt 116 — 119RS)

Inhalt: Bericht des kurbrandenburgischen Residenten in Frankfurt/Main, Matthdus Merian
der Jiingere an den Kurfiirsten Friedrich Wilhelm iiber gewdhrte Reisekostenunterstiitzung fiir
Glaubensfliichtlinge (v.a. Hugenotten) aus Frankreich zur Weiterreise von Hessen-Kassel nach

Bl. 117 Vorderseite

Hef3en Cafilischer Seiten praetendiret,
solche Leute alda zubehalten und die
Thnen vorgeschoflene Gelder mir zu resti-
tuiren, wie solches alles beyliegende
Copeyen mit mehrem besagen;

Wenn dann dieser wegen Ew[er] Chur-
turst[lichen] Durch[laucht] Gnadigste ordre, wie
mich hierunter zuverhalten, ich Unter-
thanigst verlange, Alf§ Verbleibe

in erwartung derselben mit Unter-
thdnigsten respect.

Gnidigster Churfiirst und herr
Ewer Churfiirst[liche] Durch[laucht]

Frankfurt am Main unterthénigster diener

Matthae[us] Merian [d.].]

gereichet worden, und mann dannen-

hero d[en] 1. Martii 1686




IT1. Hinweise zum Umgang mit Archivalien

Bei Archivalien handelt es sich in der Regel um unersetzbare Unikate. *

Das GStA PK ist daher in gleicher Weise bestrebt,
sein Archiv- oder Bibliotheksgut der Benutzung zu-
ganglich zu machen und es dabei im bestmdéglichen
Zustand zu erhalten. Da aber jede Benutzung fiir das
Archiv- oder Bibliotheksgut auch eine Belastung
darstellt, miissen einige Regeln fiir einen sorgfilti-
gen und vorsichtigen Umgang mit ihnen beachtet
werden. Diese Regeln sind u.a. in § 5 der Hausord-
nung des GStA PK von 2018 festgeschrieben.

Auf einige wichtige Punkte wird im Folgenden na-

her eingegangen:

< Archivalien dirfen nicht beschrieben, be-
schmutzt oder beschéddigt werden. Auch ist es
nicht gestattet, einzelne Schriftstiicke zu entfer-

nen oder in ihrer Reihenfolge zu verandern.

< Fir die Anfertigung eigener Notizen konnen
ein Notebook bzw. bei handschriftlichen Auf-
zeichnungen ausschliefSlich Bleistifte verwen-
det werden. Archivalien sind dabei allerdings
nicht als Schreibunterlage oder zur Ablage des

Notebooks zu missbrauchen.

< Die Benutzung der Archivalien erfolgt mit sau-
beren Hinden. Ausgeschlossen sind demnach
auch das Verwenden von Handcreme vor und
wiahrend der Benutzung sowie das Befeuchten
der Finger vor dem Umblittern, da der direkte
Kontakt mit Fett und Feuchtigkeit einen schad-

lichen Einfluss auf Papier und Pergament hat.

< Bei Bedarf hindigen die Mitarbeiter*innen im

Lesesaal gerne Handschuhe aus.

< Zum Schutz der eigenen Gesundheit sollten
auch nach der Benutzung die Hinde gewaschen

werden.

< Bei Leseschwierigkeiten konnen verschiedene

Schrifttafeln sowie Lupen ausgeliehen werden.

Besonders wichtig ist die Vermeidung jeglicher
mechanischer Belastung: So darf man Archivalien
nicht gewaltsam aufbiegen, mit anderen Gegenstan-
den beschweren oder sich auf Akten aufstiitzen.
Zum Fixieren aufgeschlagener Akten werden im
Lesesaal Bleischlangen und als Lesezeichen ent-

sprechende Einlegestreifen zur Verfiigung gestellt.

Die Benutzer*innen haben sicherzustellen, dass Ar-
chivalien immer vollstindig auf dem Arbeitsplatz
liegen, also nicht {iber die Tischkante ragen und so
beschadigt werden. So z.B. konnen Akten auf Keil-
kissen aus Schaumstoft platziert werden, wie die

folgende Anleitung es zeigt:
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Die Verwendung von Keilkissen im Lesesaal

Schonung der Einbande und mehr Lesekomfort .

dank Keilkissen

Arbeiten Sie bei Ihren Recherchen mit Biichern

immer auf Keilkissen. Diese liegen im Lesesaal

bereit oder kénnen bei der Lesesaalaufsicht

angefordert werden. Keilkissen (Abb. 1) schonen

die alten fragilen Bindungen, aber auch die

schweren Textblécke moderner Einbénde.

Bedenken Sie, dass durch unsachgeméassen °
Umgang mit Buchern Restaurierungskosten von

mehreren tausend Euro entstehen kénnen.

N2

Abb. 1

Die Benutzung des Keilkissens

Falsch verwendete Keilkissen kénnen Schaden
verursachen! Beachten Sie bitte nachfolgende
Hinweise:

e Stellen Sie die verschiedenen Teile des
Keilkissens vor Arbeitsbeginn wie unter Abb. 1
gezeigt zusammen. Zuerst Keil 1 mit der
schragen Ebenen gegen Sie, dann stellen Sie
die Keile 3 auf Keil 1. Bitte beachten Sie, dass
die Keile 3 in der Mitte einen Abstand
aufweisen, der etwas breiter ist als die Dicke

des Buches.

Beachten Sie, dass Sie sich vor der Verwendung
eines Keilkissens im klaren sind, wie sich lhr Buch
offnet. Dazu ein Hinweis: °

e Bei Buchern, deren Rucken sich beim Offnen

nach innen wélbt (Abb. 2) ist die Riickenstitze
4 (Abb. 1 + 4) zu verwenden.

Abb. 2

Bei Buichern, deren Ruicken sich beim Offnen
nach aussen wolbt (Abb. 3) ist die schmale

Ruckenstutze 4 in (Abb. 1) nicht zu verwenden.

Abb. 3
Die rechteckigen Schaumstoffteile 2 (Abb. 1)
mussen beim Bléattern verschoben werden. Sie
wandern von links nach rechts (Abb. 4, 5, 6).
Sie unterstutzen jeweils die dinnere Halfte des

gedffneten Buches. Bei Buchern, die dunner als

ca. 4 cm sind, benétigen Sie die rechteckigen
Teile 2 nicht.

Abb. 5

Abb. 6

Offnen Sie die Biicher grundsétzlich von vorn
oder von hinten und gehen Sie zur
gewunschten Stelle, indem Sie die Seiten in
Bundeln von ca. 1cm Dicke wenden. Ein
direktes Offnen der gesuchten Stelle schadet
der Bindung.

Mit den vorhandenen Bleischniren 5 (Abb. 1)
kénnen Sie, falls nétig, die Seiten des Buches

offen halten.




IV. Unterrichtsmaterialien

4.1 Quellenarbeit - Verlaufsplanung

Ziele Die Schiiler*innen (SuS) sollen in die Lage

versetzt werden,

< allgemein mit Fachtexten umzugehen, also:
e Informationen zu entnehmen und

e diese strukturiert aufzuschreiben,

O

Quellen und ihre Gattungen kennenzulernen,

O

historische Quellen und Darstellungen

unterscheiden zu konnen,

< in Gruppenarbeit eine Aufgabenstellung zu

bewiltigen

< eine Sachquelle zu betrachten und auszu-

werten

< und schriftliche Quellen zu transkribieren.

Planungsverlauf

Zuerst wird es eine allgemeine Einfithrung zum
Thema Was sind Quellen? mittels eines von allen
SuS zu bearbeitenden Arbeitsblattes geben. Daraut-
hin soll die Problemfrage im Plenum kurz erlautert
werden. Das ist die gemeinsame Grundlage fiir die
Beschiftigung mit Quellen - in Theorie und Praxis.
Anschlieflend sollen sich die SuS damit auseinander-
setzen, worin der Unterschied zwischen Historischen
Quellen & Darstellungen besteht, und Quellen sehr
allgemein bestimmten Oberbegriffen zuordnen
(Quellengattungen unterscheiden), so dass hier
klar wird, dass ein Gegenstand ebenso eine Quelle
ist wie das eigene Zeugnis. Beides geschieht zur
Vorentlastung auf etwas spielerische Art und Weise,
da die eigentliche Erarbeitung der einzelnen schrift-

lichen Quellengattungen im Gruppenpuzzle fiir

die SuS fordernd wird - hierauf liegt das eigentliche

Zeit ca. 10 Schulstunden

Materialien Von der Lehrkraft mitzubringen:
< ausreichend Kopien der Arbeitsblatter
(je nach Klassenstiarke und gegebener

Gruppenaufteilung),

< evt. Kleber und Scheren in ausreichender
Anzahl und ggf. Poster,

< restliches Material befindet sich im Archiv-
koffer.

Augenmerk dieser Unterrichtseinheit (Genaueres
hierzu in den didaktischen Hinweisen zum Grup-
penpuzzle selbst). Zusitzlich bietet es sich an, eine
Sachquelle niaher zu betrachten (Eine Sachquelle un-
tersuchen), wozu in diesem Fall das Eiserne Kreuz
dienen soll, das im Archivkoffer als Replikat einmal
vorhanden ist. Damit alle SuS gleichzeitig daran
arbeiten konnen, wire es sinnvoll, eine zusatzliche
Darstellung zur Verfiigung zu stellen. Zuguterletzt
kann man sich gemeinsam mit SuS daran versuchen,
aus Aktenbestdnden des Geheimen Staatsarchivs PK
Schriftstiicke zu transkribieren (Eine Textquelle
transkribieren). Diese nahezu detektivische Arbeit
bereitet nach aller bisherigen Erfahrung den SuS
Freude. Hierzu sind auch Hilfsmittel im Archivkof-
fer zu finden, so dass die ,,Entschliisselung® besser

gelingen kann.
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4.2 Was sind Quellen?

n Erstelle zu folgenden Texten einen Merkzettel.
Deine Leitfrage fiir den Merkzettel lautet ,Was ist eine Quelle?*.
a) Unterstreiche zuerst die wichtigen Informationen im Text.
b) Notiere dann die Informationen in iibersichtlicher Form.

Verwende dabei passende Gestaltungsmittel und Zeichen. Der Informationskasten auf der
Riickseite hilft Dir dabei.

Text 1: Eine Definition zur Quelle

Als Quellen bezeichnet man [...] alle Texte, Gegenstinde oder Tatsachen, aus denen Kenntnis der
Vergangenheit gewonnen werden kann. Von ihnen sind herkémmlich die Darstellungen iiber die Ver-
gangenheit zu unterscheiden, obwohl die Uberginge zwischen beiden Gruppen fliefend sind, da élte-
re Darstellungen natiirlich auch zur Quelle jiingerer gemacht werden konnen. [...] Ein vollstindiger
Uberblick iiber die verschiedenen Quellenarten ist schon wegen ihrer Vielfalt kaum zu gewinnen, auch
eine allseits befriedigende Einteilung - etwa nach dem Material, der Form oder dem Zweck - hat sich
bisher nicht finden lassen. Fiir den Historiker bleibt jedenfalls allein der Erkenntniswert einer Quelle

ausschlaggebend [...].

Text gekiirzt, leicht abgedndert, ergdnzt und der giiltigen amtlichen Rechtschreibung angepasst aus: Beck, Friedrich; Henning, Eckart (Hrsg.):
Die archivalischen Quellen. Mit einer Einfithrung in die Historischen Hilfswisssenschaften, Wien 2012°, S. 13.

Text 2: Eine weitere mogliche Definition zur Quelle

Viele Informationen iiber die Vergangenheit sind durch Uberbleibsel aus diesen Zeiten bekannt. Solche
Relikte werden als historische Quellen bezeichnet. Sie konnen ganz unterschiedliche Formen haben
und werden beim historischen Arbeiten analysiert und interpretiert, um dadurch Aussagen iiber die
Vergangenheit treffen zu kénnen. Damit man mit einer historischen Quelle richtig arbeiten kann, ist es

zunéchst wichtig zu klaren, um was fiir eine Art von Quelle es sich handelt.

Text aus: Falter Zeitgeschichte: Zeitleiste und Methoden, erarbeitet von Robby Geyer, herausgegeben von der Bundeszentrale fiir politische
Bildung, Bonn 2012, S. 3, URL: www.bpb.de/falter, Zugriff am 26.04.2015.
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Text 3: Was fiir verschiedene Textquellen gibt es?

Unter Quellen lassen sich alle Materialien verstehen, ,,aus denen Kenntnis der Vergangenheit gewonnen
werden kann“ (Paul Kirn). Allerdings ist die Vergangenheit unwiderruflich vergangen, so dass sie nur
riickblickend erschlossen werden kann. [...]

¢ Inschriften auf Miinzen, Denkmilern, Gebauden usw.

¢ Urkunden: Vertrage und Verfassungen

e Akten: interne Verwaltungsschriften

* Notizen und Aufzeichnungen zum personlichen Gebrauch

* Aufstellungen wie z. B. Rechnungen und Statistiken

* Briefe

* Journalistische Formen wie Meldung, Bericht, Kommentar, Glosse, Feature usw.
* Reden

* Personliche Darstellungen wie Erlebnisberichte, Tagebiicher, Autobiografien usw.

¢ Sachdarstellungen wie Schulbiicher usw.
Text gekiirzt aus: Baumgértner, Ulrich: Arbeit mit Textquellen, in: Praxis Geschichte 03/2009, S. I-II.
Kléart nun in einem Gesprach zu zweit, um was es sich bei Quellen handelt. Stellt nacheinander eure

Ergebnisse mithilfe des Merkzettels vor. Bereitet Euch auch so vor, dass Ihr einen Kurzvortrag vor der
Klasse halten konnt.

Informationskasten zur Erstellung eines Merkzettels

Ordne die Informationen, die Du in einem Text gefunden hast, auf einem Merkzettel. Der Merkzettel
hilft Dir dabei, Dir die wichtigen Informationen des Textes einzupragen. Nutze dabei Gestaltungs-
mittel wie Einriickungen, Unterstreichungen oder Farben. Bestimmte Zeichen helfen, einen Merkzettel

tibersichtlich zu gestalten, zum Beispiel:

! Wichtiges ¢ Frage, Unklarheit, Problem
> Ursache - Folge ! Verweis (,,siehe ...“)

>  Schlussfolgerung =  Begriffserklarung

<> Gegensatz oder Widerspruch (...) Zusatzinformation

Quelle: Fordermaterialien Deutsch 7/8, Cornelsen Verlag 2010, Material 219. Ausarbeitung Herr Klaehr.
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4.3 Historische Quellen & Darstellungen*

Eine Unterscheidung ist bei Quellen sehr wichtig, namlich die zwischen historischer Quelle und histori-
scher Darstellung. Bei historischen Quellen handelt es sich um Uberreste aus der Vergangenheit, iiber die
wir einen Zugang zur Vergangenheit erhalten. Wahrenddessen sind historische Darstellungen Erzéhlungen
tiber die Vergangenheit (z. B. das Geschichtsbuch in der Schule), die mit der Absicht erstellt wurden, iiber

die Vergangenheit zu informieren und diese zu rekonstruieren.

UT7elil  Handelt es sich bei den Beispielen um eine historische Quelle oder eine historische Dar-
stellung? Ordnet die Kédrtchen den beiden Gruppen zu und begriindet Eure Entscheidung.

Ef”.l'

erhrr19

privates Urlaubsvideo TV-Dokumentation Tagebuch

Denkmal

Ausstellung

Brief Schulgeschichtsbuch Kleidungsstiick

* Quelle: Aufgabenstellung und Material (leicht verdndert) als Vorlage génzlich ibernommen aus: Christoph Kiihberger; Elfriede Windisch-
bauer: Individualisierung und Differenzierung im Geschichtsunterricht. Offenes Lernen in Theorie und Praxis, Schwalbach/Ts. 2013%, S. 61f.
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4.4 Quellengattungen unterscheiden*

Es gibt verschiedene Quellengattungen, so wie es in der Tierwelt verschiedene Tiergattungen gibt. Man
unterscheidet zwischen gegenstdndlichen, bildlichen, schriftlichen und miindlichen Quellen. Nicht immer

ist die Zuordnung eindeutig.
n Ordnet die Erkldrungen den richtigen Quellenarten zu.

Ordnet danach die Beispiele der richtigen Quellenart zu. Begriindet Eure Entscheidung.
Benutzt Kleber und Schere und klebt die Kértchen auf einem neuen Blatt Papier sinnvoll auf!
bildliche Quellen

schriftliche Quellen miindliche Quellen

gegenstindliche Quellen

miindliche Uberlieferun- ! schriftliche Uberreste aus Gegensténde, die in der bildliche Uberreste aus

gen aus der Vergangenheit, | der Vergangenheit, die Vergangenheit Verwen- der Vergangenheit, die
die sich bis in die Gegen- | heute noch vorliegen dung fanden und bis in man heute noch betrachten
wart erhalten haben unsere Gegenwart erhalten | kann

blieben

e e

Baronin Elisabeth v. Bliicher
Tagebueh meiner Reise

als Hofdame in den QOrient °
(Dezember 1890 — Februar 1891)

Radio

T by
Hecupepe MgeMeyne geitung |
e o

Zeitung

Portrait

T Ssetraths- Arkunde,
wJEY

(f/i’. 7%@7’”;?/0“1 —_—

eo Sanjend adt lmuvm/ééiq

Urkunde

Nr. .,Z é

* Quelle: Material angepasst und Aufgabenstellung als Vorlage iibernommen aus: Christoph Kiihberger; Elfriede Windischbauer:

Individualisierung und Differenzierung im Geschichtsunterricht. Offenes Lernen in Theorie und Praxis, Schwalbach/Ts. 20132, S. 60.
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Bildnachweise

Brief: © Bildstelle GStA PK, Vinia Rutkowski

Roman: Dienstbibliothek, © Bildstelle GStA PK, Vinia Rutkowski

Besteck: GStA PK, VI. HA, Nachlass Steudel, H.-A.

Verwaltungsakten: © Bildstelle GStA PK, J. Kirchmair

Karikatur: GStA PK, IX. HA Bilder, Sammlung Personen, Ansichten und Ereignisse, III, Nr. 2201
Uniform: GStA PK, IX. HA Bilder, Sammlung Personen, Ansichten und Ereignisse, IV, Nr. 75, Tafel 2

Erzihlung des Grofivaters: Gemailde von Albert Anker: Der Grossvater erzahlt eine Geschichte, 1884
(https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/d/de/Anker_Grossvater_erz%C3%A4hlt_eine_
Geschichte_1884.jpg) (Stand: 21.01.2019)

Urkunde: GStA PK, I. HA Rep. 176 Heroldsamt, Nr. 7272, BL. 116

Glasflasche: https://de.wikipedia.org/wiki/Flasche#/media/File:Bouteille.jpg (Stand: 21.01.2019)
Portrait: GStA PK, IX. HA Bilder, Sammlung Personen, Ansichten und Ereignisse, VI, Nr. 313
Zeitungsbericht: Dienstbibliothek, © Bildstelle GStA PK, Vinia Rutkowski

Familienfoto: GStA PK, IX. HA Bilder, Sammlung Personen, Ansichten und Ereignisse, VII, Nr. 1194
Reisebericht: Dienstbibliothek, 5 B 931, © Bildstelle GStA PK, Vinia Rutkowski

Radio: https://media.4teachers.de/images/thumbs/image_thumb.2607.png (Stand: 21.01.2019)

Schreibmaschine: GStA PK, I. HA Rep. 84a Justizministerium, Nr. 5309

Interview: https://thenounproject.com/term/interview/9712/ (Stand: 21.01.2019)







V. Zusatzliche Informationen

5.1 Glossar archivischer Fachbegriffe

Akte: Einheit von Dokumenten gleichen Betreffs
oder Korrespondenzpartnern zur Erledigung
von Verwaltungsaufgaben.

aktenfithrende Stelle: Bereich eines Registratur-
bildners, bei dem das Schriftgut entsteht und fiir
die Dauer der aktuellen Nutzung verwahrt wird.

Aktenplan: In Registraturen von Verwaltungen
gepflegte, meist hierarchische Aufstellungssys-
tematik der Akten. Weist fiir jede Akte ein Ak-
tenzeichen aus.

Aktentitel: Verzeichnungsangabe zur Kennzeich-
nung des Inhalts und des Entstehungszwecks
einer Verzeichnungseinheit.

Aktenzeichen: Kurzes Kennzeichen eines Schrift-
stiicks, bestehend aus Buchstaben und / oder
Zahlen, fiir die Zuordnung zu einer Akte. Wird
ebenso zur Ordnung von Akten innerhalb der
Registratur genutzt.

Amtsbuch: Aufzeichnung von Verwaltungsvor-
gangen in Buchform, meist chronologisch, al-
phabetisch oder nach einem Rubrikschema.
Bsp. Ostpreuflische Folianten, Protokollbuch,
Rechnungsbuch

Archiv: 1. Gebiaude oder Raum, in dem Archivali-
en gelagert werden 2. Institution zur Bewertung,
ErschliefSung, Sicherung, Nutzbarmachung und
Auswertung von Registraturgut und Archiv-
gut 3. Als Einheitsarchiv die Gesamtheit aller
Schriftstiicke oder sonstigen Dokumente (Bild-
gut, Tongut), die bei einer registraturbildenden
Stelle aus deren geschiftlicher, rechtsgeschaftli-
cher oder sonstiger Tatigkeit erwachsen und we-
gen ihres rechtlichen, amtlichen, wissenschaft-
lichen , literarischen und biographischen Werts
zur dauerhaften Autbewahrung vorgesehen sind.

Archivale/Archivalien: Informationstrager, z.B.
Urkunden, Akten, Amtsbiicher, Karten und Pli-
ne, sowie Bild-, Film- und Tongut, der dauerhaft
im Archiv verwahrt wird. Mehrere Archivalien

werden als Archivgut bezeichnet. -  Archivgut

Archivar / Archivarin: berit Behorden, tber-
nimmt und bewertet Unterlagen, ob sie archiv-
wiirdig sind und dauerhaft aufbewahrt werden,
erschliefdt wesentliche Inhalte des Archivguts,
berdt Benutzer*innen, sorgt durch konservie-
rende und restaurierende Mafinahmen fiir eine
dauerhafte Erhaltung der Archivalien. Ferner
wirkt Sie bei o6ffentlichen Veranstaltungen wie
Ausstellungen, Fiihrungen und Vortragen mit.

Archivgesetz: Gesetz iiber die Sicherung und
Nutzung von Archivgut. Neben dem Bundes-
archivgesetz gibt es die Archivgesetze der ein-
zelnen Bundeslinder sowie Archivgesetze der
Kirche.

Archivgut: - Archivalien

Archivsprengel: Raumlicher Zustdndigkeitsbereich
eines Archivs, der sich meist aus dlteren und /
oder aktuellen Verwaltungsbezirken ergibt.

— Zustiandigkeit

Archivwiirdig: Unterlagen, die im Zuge der archivi-
schen Bewertung fiir eine dauerhafte Aufbewah-
rung ausgewahlt werden, da sie aus historischen,
kulturellen oder rechtlichen Griinden dauerhaft
aufzubewahren sind.

Aushebung: Entnahme von Archivgut aus dem
Magazin zur Benutzung im Lesesaal.

Benutzerblatt: In ein Archivale eingeklebtes Blatt,
auf dem Benutzername und Benutzungsdatum
im Interesse der wissenschaftlichen Forschung
und der Sicherheit der Archivalien vermerkt
werden.

Bestand: Archivalien gleicher Herkunft (z.B. einer
Behorde) werden zu einem Bestand zusammen-
gefasst und bilden im Archiv eine Einheit.

Bestindeiibersicht: Ubersicht iiber den Gesamt-
bestand eines Archivs mit Informationen zu
einzelnen Bestinden (z.B. Umfang, Laufzeit,
Bestandssignatur, Inhalt) - Tektonik
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Bewertung: Ermittlung der archivwiirdigen Teile
des Schriftguts, das dem Archiv von einer akten-
fiihrende Stelle oder Person zur Ubernahme an-
geboten wird.

Datierung: - Laufzeit

Depositum: Von einer Privatperson oder einer In-
stitution im Archiv hinterlegte Unterlagen zur
ErschlieSung, Verwahrung und Nutzung ohne
Eigentumsiibertragung. Im Einzelfall kénnen
Benutzungsbeschrankungen durch den Eigen-
timer damit verbunden sein.

Digitalisierung / Digitalisat: Uberfithrung analo-
gen Archivguts in eine digitale Form, die auch
als Digitalisat bezeichnet wird.

Enthilt-Vermerk: Der Enthalt-Vermerk dient der
Ergidnzung des Aktentitels

ErschliefBung: Heranfiihren an die im Archivgut
enthaltenen Informationen durch Ordnung und
Verzeichnung.

Faszikel: Beiakte, Aktenbiindel, in der Regel eine
Untergliederung von Konvoluten

Findbuch (veraltet: Repertorium): Verzeichnis
aller Archivalien eines Bestandes mit Angabe
von Signatur, Titel, Laufzeit und Inhalt.

Findmittel: Zusammenfassender Begrift fiir alle
Recherchehilfsmittel (z.B. Bestiandeiibersicht,
Findbuch, Datenbank, Kartei).

Foliierung: Blattzdhlung im Unterschied zur Seiten-
zahlung (Paginierung). Nachtréglich zur Siche-
rung und Erleichterung von Zitierangaben in
der Regel im Archiv angebracht.

Hauptabteilung (Abkiirzung HA): Obergruppen
von 1. bis XX., nach denen die Uberlieferung
des GStA PK real aufgestellt ist. Das Branden-
burg-Preuflische Hausarchiv (BPH) sowie Frei-
maurerlogen, Stiftungen und dhnliche Verei-
nigungen bilden eine eigene, ohne rémische
Zahlung versehene Hauptabteilung.

,Historisches Archiv“: Archiv, das keine Zuwachse
mehr erhilt, sondern nur noch vorhandene Be-

stande verwaltet.

Index, Register: Alphabetische Wortliste mit
Verweisen auf Seitenzahlen zur inhaltlichen Er-
schlieffung eines Bestandes, meist als Orts- und
Namensindex.

Inventar: In der Regel auf ein bestimmtes Thema
bezogene, bestinde- und auch archiviibergrei-
fende Zusammenstellung von Archivalien.

Kassation: Vernichtung oder Aussonderung von
Unterlagen, die bei der Bewertung als nicht
archivwiirdig erachtet wurden.

Klassifikation: Systematische Gliederung eines
Bestandes in Gruppen zur Zusammenfassung
thematisch zusammengehoriger Archivalien.

Konkordanz: In der Regel Gegeniiberstellung alter
und neuer Archivsignaturen eines umsignierten
Bestandes, aber auch zur Verweisung auf Sei-
tenzahlen im Findbuch bei ,,Springnummern®

Konvolut: zu einer korperlichen Einheit zusam-
mengefasste Mehrzahl von Schriftstiicken; ver-
schieden verwendeter Begriffe, z. B. Aktenpaket.

Kulturelle Bildungsarbeit: umfasst MafSnahmen,
mit denen die historischen Interessen gesell-
schaftlicher Gruppen unterstiitzt und bedient
und durch die die Geschichtskenntnisse und
das Geschichtsbewusstsein gefordert werden
konnen. Zeigt das Archiv als auflerschulischen
Lernort zur Bildungs- und Kulturvermittlung.

Laufzeit: Angabe des Zeitraums aus dem ein Archi-
vale stammt.

Magazin: Gebdude oder Raum, in dem das Archiv-
gut unter besonderen klimatischen Bedingun-
gen sicher verwahrt wird.

Mikroform: Archivalien konnen zur Schonung
dem Benutzer als Mikrofiche oder Mikrofilm
vorgelegt werden.

Nachlass: Dokumente aus dem Besitz einer phy-
sischen Person, die durch ein Depositum,
Schenkung oder Ankauf ins Archiv gelangen.

OPAC (Online Public Access Catalogue): Ist der
offentlich zugingliche Online-Katalog der Bib-
liothek.
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Pertinenzprinzip: Ordnung von Dokumenten
nach Betreffen (z.B. Orten, Personen, Sachen)
ohne Riicksicht auf die Herkunft und den Ent-
stehungszusammenhang.

Provenienzprinzip: Ordnung von Dokumenten
nach ihrem Entstehungs- und Uberlieferungs-
zusammenhang. Vorherrschendes Ordnungs-
prinzip in deutschen Archiven.

Recherche: Ermittlung von Archivalien fiir die
Bearbeitung eines bestimmten Themas unter
Nutzung der vorhandenen Findmittel.

Regest, Kurzregest: Form der Verzeichnung von
Urkunden durch Zusammenfassung des Inhalts
und der wichtigen quellenkritischen Daten.

Reproduktion: Erstellung einer Kopie der Original-
vorlage meist durch Anfertigung eines Digitali-
sats zur weiteren Nutzung in Veréftentlichungen,
konnen gegen Gebiihren angefertigt werden.

Registratur: Akten einer Behorde, die fiir den lau-
fenden Geschiftsverkehr benotigt werden.

Reponierung: Riickordnung ausgehobener Archi-
valien an ihren dafiir vorgesehenen Magazin-
platz.

Sammlung: Ist in der Regel Archivgut, da ohne
Beriicksichtigung der Entstehungszusammen-
hiange unter inhaltlichen Gesichtspunkten zu-
sammengestellt wird und die vorhandenen
Bestdnde erginzt.

Schutzfrist, Sperrfrist: Gesetzliche Fristen, wie
lange Archivalien aus Daten- oder Personlich-
keitsschutzgriinden Dritten nicht vorgelegt
werden diirfen. Diese Fristen konnen auf An-
trag verkiirzt werden.

Signatur: Eindeutige Kennzeichnung eines Archi-
vales zur Identifikation, besteht in der Regel aus
dem Bestandsnamen und einer Zahl oder Zah-
len- / Buchstabenkombination.

Tektonik: Gliederung aller Bestinde innerhalb ei-

nes Archivs in Gruppen oder Archivabteilungen.
— Bestandsiibersicht

Transkription: Ubertragung eines Textes von einer
Schrift in einer andere, z. B. aus der deutschen in
die lateinische Schrift.

Umfang: Wird in laufenden Metern angegeben.
(Ifm)

Urheberrecht: Recht, das dem Urheber die aus-
schlielliche Verfiigungsgewalt iiber sein Werk
gewidhrt. Es erfolgt aus dem geistigen Eigentum.
Bei einigen Arten von Archivalien, z. B. Briefen,
Fotografien, Postkarten sind urheberrechtliche
Bestimmungen zu beachten.

Urkunde: Unter Beachtung bestimmter Formen
angefertigte und beglaubigte Schriftstiicke iiber
Vorginge von rechtserheblicher Natur.

Verzeichnung: Teil der Erschlieffung, besteht aus
der Titelbildung mit eventueller Ergidnzung
durch Enthélt- Vermerke sowie der Feststellung
der Laufzeit und der Wiedergabe der Signatur.

Verzeichnungseinheit (VE): Einheit innerhalb ei-
nes Bestandes mit eindeutiger Kennzeichnung
durch die nur einmal vorhandene Signatur und
dazu gehorige Verzeichnungsangaben im Find-
mittel.

Zustindigkeit: Festlegung von Aufgabenbereichen
und Dokumentationszielen einzelner Archive.
—> Archivsprengel
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5.3 Wie werde ich Archivar?

Diese Frage darf sich jemand stellen,

< der sich fiir die Geschichte und die Bewahrung

von Kulturgut interessiert,

< der sich mit Vorliebe in Strukturen und Ord-

nungssysteme hineindenkt und
< der Freude am Umgang mit Menschen hat.

Das Berufsbild des Archivars hat sich in den letz-
ten Jahrzehnten deutlich gewandelt. Die Erhaltung
des kulturellen Erbes einer Gesellschaft macht nur
eines der vielen Tatigkeitsfelder in einem Archiv
aus. Archive sind heute nicht mehr allein Hiiter von
Herrschaftswissen, sondern offene Forschungsein-
richtungen. Neben dem Bewahren von Archivalien
bereiten sie diese dariiber hinaus fiir eine 6ffentliche
Nutzung vor. Zusitzlich betreuen sie Benutzer*in-
nen im Umgang mit Quellen und vermitteln der
Offentlichkeit historische Zusammenhinge durch
eigene Forschungsprojekte. Auflerdem engagie-
ren sich Archive in der Behordenbetreuung, der

Schriftgutverwaltung sowie in der Digitalisierung.

Der Einstieg in den Archivberuf kann auf mehre-
ren Wegen erfolgen. Dabei ist zu beachten, dass
Aufgaben und Kompetenzen in einem Archiv am

mittleren, gehobenen oder hoheren Archivdienst

gebunden sind.

. Um sich fir den mittleren Archivdienst zu

qualifizieren gentigt eine dreijdhrige Berufsaus-
bildung zum/zur Fachangestellten fiir Medien-
und Informationsdienste mit der Fachrichtung
Archiv (FaMI).

. Fir den gehobenen Archivdienst qualifiziert

nach Erlangung der Fachhochschulreife eine
dreijahrige Berufsausbildung in einem Ausbil-
dungsarchiv sowie an der Archivschule Mar-

burg zum/ zur Archivinspektor*in.

Eine zweite Moglichkeit zum Einstieg in den
gehobenen Archivdienst bietet ein Fachhoch-
schulstudium der Informationswissenschaft mit
dem Schwerpunkt Archiv an der Fachhoch-
schule Potsdam, die auch einen weiterfithren-

den Masterstudiengang anbietet.

. Sofern der Abschluss eines Geschichts- oder

vergleichbaren Studiums vorliegt, qualifiziert
ein erfolgreich absolviertes zweijahriges Archiv-
referendariat in einem Ausbildungsarchiv sowie
an der Archivschule Marburg fiir die Laufbahn

im hoheren Archivdienst.



